	[image: image1.wmf] 


	Formulário ESPECÍFICO de candidatura

DIC004  (  2007-12-06

		

	



	Organismos de Inspecção
Este Formulário Específico de Candidatura aplica-se a todas as concessões e extensões de acreditação neste domínio de acreditação.


	
	Espaço reservado ao IPAC

	
	
	Nº de Registo
	

	
	
	Data de Recepção
	


	Identificação da Entidade
Candidata
	

	Identificação do Organismo de Avaliação da Conformidade (CAB) 
Candidato
	

	Para Concessão:
Assinale a data de assinatura que consta no DIC002 (7.2) 
	
	Para Extensão:
Assinale o seu 
Nº de Registo
	


	Antes de preencher este formulário leia atentamente a última versão do DRC007 disponível em http://www.ipac.pt


1. Esquema de acreditação
O referencial normativo para Organismo de Inspecção é a NP EN ISO/IEC 17020. Assinale na tabela abaixo para cada tipo de organismo, o esquema sectorial para o qual se candidata, preenchendo um formulário DIC004 para cada esquema sectorial.
	Organismos de Inspecção de Veículos
	Esquemas Sectoriais

	
	
	(
	Centro de Inspecção de categoria A

	
	
	(
	Centro de Inspecção de categoria B


	Organismos de Inspecção Sectorial
	Esquemas Sectoriais

	
	(
	Equipamentos sobre pressão (ESP)
	(
	Redes ramais e instalações de gás
	(
	Instalações de armazenagem e postos de abastecimento de combustíveis derivados de petróleo

	
	(
	Recipientes sobre pressão simples (RSPS)
	(
	Instalações eléctricas
	(
	Instalações de telecomunicações

	
	(
	Inspecção Naval
	(
	Equipamentos desportivos
	(
	Gasodutos

	
	(
	Produtos de construção
	(
	Elevadores
	(
	Equipamentos sobre pressão transportáveis

	
	(
	Equipamentos para transporte de mercadorias perigosas (RPE/RPF)
	(
	Reservatórios
	(
	Outro: 
	


2. Definição do âmbito a acreditar
Assinale na tabela abaixo o tipo de independência do organismo de inspecção (ver NP EN ISO/IEC 17020 e OGC006):
	(
	Independência Tipo A  

	(
	Independência Tipo B

	(
	Independência Tipo C


Indique no quadro seguinte o âmbito a acreditar tendo em atenção o disposto no DRC007.
Assim, indique na segunda coluna, o elemento que será sujeito a verificação/inspecção (e.g. projectos, produtos, materiais ou equipamentos, instalações, processos ou serviços).

Na terceira coluna, identifique a designação atribuída ao conjunto de verificações a realizar para ser declarada conformidade com os documentos a identificar na coluna métodos e procedimentos (e.g. Inspecções iniciais, inspecções periódicas, etc.).
Na quarta coluna, indique os documentos onde estão definidos os métodos e procedimentos de inspecção, incluindo as referências numéricas ou códigos, e as datas de edição correspondentes (e.g. Normas, Directivas Europeias, Diplomas legais ou Procedimentos Internos).
A quinta coluna, deve ser preenchida apenas quando a acreditação é requerida para que a entidade possa exercer a actividade, neste caso, identifique o diploma legal que requer a acreditação.
	Nº
	Objecto de Inspecção
	Tipo de Inspecção
	Método e Procedimento
	Documento Normativo

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


(Se necessário acrescente linhas, posicionando o cursor na linha e seleccionando Tabela > Inserir linha)
Caso a acreditação solicitada abranja delegações (instalações distintas da sede do organismo), deverá preencher um formulário DIC004 para cada instalação.
Identifique no quadro seguinte a delegação a que respeita o presente formulário/candidatura:
	Endereço
	

	Contacto
	

	Telefone
	

	Fax
	

	E-mail
	

	Internet 
	


3. Visita prévia:

	(
	Assinalar caso deseje receber uma visita prévia conforme definido no DRC001


4. Disponibilidade - Por favor, assinale uma das opções abaixo:

	( Estamos disponíveis para que a avaliação seja efectuada de imediato.
( Pretendemos que esta avaliação (ou parte dela) seja conjugada com a próxima avaliação (esta opção só é possível no caso de extensão e se a candidatura completa for recepcionada pelo IPAC com pelo menos 30 dias de antecedência relativamente à data prevista para a próxima avaliação). 
( Nenhuma das anteriores

Se assinalou a última opção, indique o mês e ano em que pretendem que a avaliação seja realizada (recordamos que para que a candidatura permaneça válida, a avaliação terá de ocorrer no período de 12 meses após o seu registo).

	
	Mês
	
	Ano
	
	


5. A acreditação destina-se a que a entidade venha a ser considerada “organismo notificado” ou “organismo aprovado” ou com actuação no âmbito regulamentar?
(   Não
(   Sim
Em caso afirmativo, a Entidade declara, através da assinatura deste formulário, que permite às autoridades competentes o livre acesso à informação relativa ao processo de acreditação.

6. Documentação anexa
A Entidade candidata-se à acreditação para o âmbito detalhado neste formulário e junta, em anexo, TODOS os elementos listados abaixo:

Para CONCESSÃO da acreditação:
1. Meios de pagamento da candidatura (ver DRC004)

2. Documento comprovativo da constituição legal da entidade
3. Apólice de seguro de responsabilidade civil

4. Lista de proprietários (individuais e/ou entidades)
5. Documento comprovativo dos meios de financiamento (Relatório e Contas do último exercício)

6. Lista de organizações relacionadas com a entidade que solícita a acreditação quer através de proprietários quer de direcções comuns
7. Lista de todas as actividades, excepto as do pedido de acreditação, que a entidade realiza, e as realizadas pelos organismos relacionados, e evidência que não comprometem a independência, imparcialidade e integridade da entidade
8. Política a seguir pela entidade para manter a sua condição como Organismo de Inspecção do Tipo A, quando aplicável (caso não esteja incluído no Manual da Qualidade)
9. Organigrama nominal e (quando aplicável) organigrama da entidade legal onde o organismo de inspecção se insere (caso não esteja incluído no Manual da Qualidade) 

10. Documentos do Sistema de Gestão (Manual da Qualidade, Procedimentos da Qualidade, etc…)
11. Matriz com lista dos documentos do sistema de gestão e sua correlação com o referencial normativo aplicável

12. Registos da última revisão pela gestão
13. Relatório de auditoria interna e respectivo plano de correcções e acções correctivas
14. Lista de pessoal (incluindo inspectores) com funções desempenhadas, e tipo de vínculos laborais

15. Curricula do Responsável da Qualidade e do(s) Responsável(eis) Técnico(s)

16. Procedimento(s) técnico(s) de inspecção 

17. Modelo de relatório e/ou certificado de inspecção
18. Lista de equipamentos, entidades calibradoras e frequência de calibração
19. Procedimentos de calibração interna, lista de padrões e/ou equipamentos, sua rastreabilidade, cálculos de incerteza e resultados de comparações interlaboratoriais, quando aplicável
20. Resumo de participações em ensaios interlaboratoriais e auditorias de medição dos últimos 3 anos, quando aplicável
21. Lista de subcontratados (se aplicável)
Para EXTENSÃO do âmbito de acreditação:
1. Meios de pagamento da candidatura (ver DRC004)

2. Lista de pessoal (incluindo inspectores) com funções desempenhadas, e tipo de vínculos laborais

3. Relatório de auditoria interna e respectivo plano de correcções e acções correctivas
4. Procedimento(s) técnico(s) de inspecção 

5. Modelo de relatório e certificado de inspecção relativos ao âmbito da extensão solicitada
6. Lista de equipamentos, entidades calibradoras e frequência de calibração
7. Procedimentos de calibração interna, lista de padrões e/ou equipamentos, sua rastreabilidade, cálculos de incerteza e resultados de comparações interlaboratoriais, quando aplicável
8. Resumo de participações em ensaios interlaboratoriais e auditorias de medição dos últimos 3 anos, quando aplicável
9. Lista de subcontratados (se aplicável)

Na sequência da análise da candidatura o IPAC poderá solicitar o envio de documentação adicional necessária à preparação da avaliação.
	Por favor verifique se anexou TODA a documentação solicitada.

O IPAC poderá não dar sequência à sua candidatura até que os elementos sejam recepcionados ou disponibilizados 



7. Declaração

Declaro estar autorizado a submeter esta candidatura em nome da Entidade Legal, que toda a informação nela contida é correcta e sem omissões, correspondendo integralmente à verdade, e que a Entidade aceita e se compromete a cumprir as metodologias e critérios definidos no Regulamento Geral de Acreditação (DRC001) e em todos os documentos aplicáveis nele referidos.
	7.1 
Assinatura e carimbo ou selo
	
	7.2 
Data
	

	7.3
Nome legível
	
	7.4 Função/Cargo
	


Devolva o formulário devidamente preenchido juntamente com os documentos anexos para a seguinte morada:

IPAC - Instituto Português de Acreditação, I.P.
Rua António Gião, 2 – 5º

2829-513 Caparica

Portugal
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